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１．はじめに 
Web-EDIシステムをご利用頂き、誠にありがとうございます。 

本書では、Web-EDI「受注残管理機能」の画面操作および各機能について説明しています。 

なお、本書は予告なく変更されることがあります。予めご了承ください。 

なお、当社は本書の無謬性を保証致しません。本書に問題を見つけましたら当社にコメントをお送りください。 

 

 

２．事前準備 
２．１ パソコン仕様 

 

（１）ご用意頂くパソコン環境（推奨） 

以下の条件を満たす PCが必要です。 

ＯＳ：ブラウザ Windows 10 : Edge（Chromium版）  

Windows 11 : Edge（Chromium版） 

画面領域設定 1024ドット×768ライン 以上 

カラーパレット 24ビット 以上 

PDF表示ソフト Acrobat® Reader®（帳票を表示、又は印刷する場合のみ必要です) 

プリンタ 解像度 600dpiが出力可能なレーザープリンタ （※帳票を印刷する場合のみ必要です） 

上記以外のパソコン環境でのご障害は、サポートの対象外とさせて頂く場合もありますので、ご了承下さい。 
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３．受注残管理機能について 
３．１ システムの特長 

受注残管理は、Ｗｅｂ－ＥＤＩで受信している注文情報をインターネット上で管理するシステムです。 

利用者は独自にデータベースを用意することなく、注文情報を最終納期まで保存、管理することができます。 

注文情報をインターネット上で随時検索、および、見積依頼、納期確認、納入指示情報に対して見積回答、納期回答、出荷情報 

を随時送信することができます。 

また、利用者側で受注残データに独自の情報を付加し管理することも可能です。 

 

３．２ 適用している情報区分 

ａ．受信できる情報区分 

・見積依頼情報、見積採否通知情報 

・確定注文情報、注文変更情報、注文取消情報、注文打切情報 

・納期確認情報、納入指示情報 

・入荷情報、検査情報、検収情報（累計数量の更新のみ可） 

・返品情報（累計数量の更新のみ可）※返品－出荷オプションを利用している場合は、返品情報から出荷情報を作成できます。 

 

ｂ．送信できる情報 

・見積回答情報 

・納期回答情報 

・出荷情報 

 

３．３ 利用のお申し込み  

受注残管理機能のご利用のお申し込みは、『Web-EDIサービス契約申込書』にてお願い致します。 

運用上、受注残管理機能をご利用いただく場合は、JEITA標準の運用諸規則、業務・運用ルールに従って運用いただく必要があります。 

発注者－受注者間で、独自の運用がある場合は、受注残管理機能を上手くご利用いただけない場合があります。 

ご利用のご相談、料金等のお問い合わせは、当社営業担当窓口までお願い致します。 
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３．４ データ管理について 

 

受注残管理における各情報区分のデータ削除タイミングは以下のとおりです。 

■ 見積関連情報 ■ 

１．見積回答済の場合、回答日より 30日が経過した時点で削除されます。 

２．見積未回答の場合、見積依頼情報を受信してから 60日が経過した時点で削除されます。 

＝見積回答をしなかった場合、見積依頼情報を受信してから 30日経過した時点で削除基準日がセットされ、その後、 

削除基準日から 30日が経過した時点で抹消されます。 

３．見積依頼情報が取り消された日から 30 日が経過した情報。 
  見積依頼情報が取り消された時点で削除基準日がセットされ、その後、削除基準日から 30日が経過した時点で削除されます。 

 

【備考】 

・削除基準日がセットされた場合でも、削除される前に見積回答をした場合は、見積回答日が削除基準日（１．が適用）となります。 

 

■ 注文関連情報 ■ 

１．注文完了後、30日が経過した時点で削除されます。 

＝「注文完了（全数出荷済み）」の場合、最終納期と最終出荷日の遅い日が削除基準日となります。削除基準日から 30日が 

経過した時点で削除されます。 

２．注文取消または注文打切を受信した日から 30日が経過した時点で削除されます。 

３．最終納期が過ぎてから 30日が経過した時点で削除されます（注文完了していない場合も削除対象です）。 

＝受信してから一度も納期回答や出荷処理をしなかった場合は、最終納期が過ぎた時点で削除基準日がセットされ、その後、 

削除基準日から 30日が経過した時点で抹消されます。 

＝納期回答や出荷処理をしても、最終納期が過ぎ、かつ最終更新日から 30日が過ぎた時点で削除基準日がセットされ、その後、 

削除基準日から 30日が経過した時点で抹消されます。※最終納期は、納期回答をすることによって延長、短縮することができます。 

 

【備考】 

・受注者が出荷処理を行い、「注文数量＝出荷数量累計」の時点で注文完了となります。 

・削除基準日セットされた場合でも、削除される前に納期回答や出荷処理をした場合は、削除基準日が更新されます。 

・納期が"0"（不正）で登録されている場合は、データ登録日＋30 日を最終納期とみなします。 



 

 

 

 

 

6 

 

３．５ データの状態管理について 

■ 注文完了について ■ 

受注者が出荷情報送信を行うことが前提です。 

出荷情報送信を行なうと、出荷数量（EIAJ00036）が出荷数量累計としてカウントされます。 

出荷数量の累計が受注数量（EIAJ00015）に達した時点で「注文完了」となります。 

【ご注意】 

出荷情報を登録するのみで、送信をしていない場合は、出荷数量は累計として加算されません。 

 

■ 注文取消および注文打切について ■ 

注文取消および注文打切を受信した時点で、削除基準日をセットします。 

 

■ 更新日について ■ 

１．回答処理や出荷処理をすると、最終更新日が更新されます。 

但し、納品書を出力しても、最終更新日は更新されません。 

２．発注者から新しい変更注文や納入指示情報などを受信すると、最終更新日が更新されます。 

 

■ 削除基準日について ■ 

削除基準日がセットされたデータは、削除基準日から 30日が経過した時点で削除されます。 
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３．５ 管理情報について 

注文情報毎に独自の項目を付加し、状態管理や付加情報の保持を可能にし、独自の業務処理に利用できるようにしています。 

このシステムで準備している項目は以下の通りです、注文情報・見積依頼情報の受け付け処理時および随時処理において追加入力が出来ます。 

下記に主要内容を示します。 

受信情報受付処理者の管理情報 

受付日（受信情報の確認日の入力） 

指示完了日（受信情報に対して作業指示をした日の登録） 

 

営業部門での管理情報 

日付情報（受付日、指示完了日） 

営業担当者情報（営業部門コード・営業担当・営業担当（漢字）） 

件名情報（工事件名、受注番号、受注者品名コード、発注品仕様） 

 

資材部門での管理情報 

日付情報（受付日、完了日、手配日） 

購買担当者情報（購買部門コード・購買担当・購買担当（漢字）） 

件名情報（発注番号、品名（品名仕様）、発注数量、単位、単価、納期、備考） 

取引先情報（取引先コード、取引先担当） 

 

作成部門での管理情報 

日付情報（受付日、完了日、手配日） 

手配情報（製造部門・手配番号・手配数量・手配納期） 
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４．操作手順 
４．１ 受注残管理メニュー 

（１） 受注残管理メニュー画面を表示（Internet Explorer画面にて説明） 

「Web-EDIサービス」画面より、ユーザ IDとパスワードを入力し、「ログイン」ボタンをクリックします。 
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（２） Web-EDI メニューから＜受注残管理メニュー（オプション）＞リンクをクリックします。 
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（３） 受注残管理メニューが表示されます。 
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（４） 各メニューの概要説明 

 

データ登録状況 

受注残データとして登録された情報、または、エラーとなった情報を検索できます。 

 

受注残管理情報検索 

受注残データとして登録された見積情報、注文情報を、管理情報を元に条件検索できます。 

 

見積情報検索 

見積依頼情報、見積回答情報を、様々な検索条件で検索することができます（※１）。 

また、見積依頼情報を元に、見積回答情報を登録・送信することができます。 

 

注文情報検索 

注文情報を様々な検索条件で検索することができます（※１）。 

また、変更前の注文情報と比較（※２）、入荷、検査、検収情報などの累計項目の確認をすることができます。 

 

出荷計画情報 

注文情報、納期確認、納入指示情報を元に、出荷計画をたて、納期回答情報を登録・送信することができます。 

 

 

出荷処理 

出荷情報を登録・送信し、納品書を発行することができます。 

 

オンラインマニュアル（説明書） 

お客様サポート・ヘルプ情報を参照できます。 

 

※１ 見積依頼情報と確定注文情報は、管理情報を入力する事ができます。 

※２ 変更前情報は、最新より１つ前の情報のみ閲覧する事ができます。 
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４．２ 『データ登録状況』について 

 

受注残管理機能を利用すると、CSVデータを標準で 30日保管する以外に、注文情報や見積情報を自動的に受注残データとして 
取り込み（※）、最終納期まで蓄積して、保管、管理することができます。 
当該機能は JEITA標準の運用諸規則、業務・運用ルールに従って運用いただく必要があり、そのため、受注残データとして 
取り込むことができないデータはエラーとなります。 
データ登録状況画面は、受注残データとして正常に登録できたか、エラーとなったかを確認することができる画面です。 
また、リカバリ可能なエラーデータを再反映することもできます。 

※データの取り込みは、数分～数十分程度の時間が掛かります。 
 

  



 

 

 

 

 

13 

 

（１） データ登録状況画面について 

データ登録状況画面は以下のようになっています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 

⑤ 

④ 

③ 

基本的な操作方法 

 

①メニューボタン 

「戻る」：前の画面に戻ります 

「次頁」：次のページを表示します 

「リセット」：表示状態をリセットし

ます 

「エラーコード表」：エラーコードの

一覧を表示します 

「再反映」：エラーとなったデータ

を再反映させる場合に使用しま

す。 

※全てのエラーが再反映できる

わけではありません。 

 

②検索条件を入力します。 

 

③「検索」ボタンをクリックすると④に

検索結果が表示されます。 

 

④検索結果が表示されます。 

 

⑤特定のデータに対して処理を行う場合

にチェックを入れます。 

① 



 

 

 

 

 

14 

 

  



 

 

 

 

 

15 

 

４．３ 『受注残管理情報検索』について 

 

（１） 受注残管理情報とは 

・見積依頼・確定注文情報を貴社で管理するためのキー情報です。 

・キー情報のほかに、進捗状況を登録しておくことが出来ます。 

 

（２） 受注残管理検索では 

・受注残管理情報でキーとなる検索条件を入力し、注文情報、見積情報、受注残管理情報を一覧で表示することができます。 
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（３） 受注残管理情報検索／一覧画面について 

受注残管理情報検索／一覧画面は以下のようになっています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

基本的な操作方法 

 

①索条件を入力します。 

 

②検索ボタンをクリックします。 

 

③検索結果が表示されます。 

 

④対象のデータを選択し、「受注残管理

情報編集」ボタンをクリックすると、

「受注残管理情報編集」画面に切り替

わり、受注残管理情報を入力できま

す。 

① 

② 

③ 

④ 
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４．４ 『受注残管理情報編集』について 

受注残管理情報編集画面では、受注残管理情報を編集することが出来ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

①入力可能な項目を編集できます。 

 

②「リセット」ボタンをクリックすると

編集する直前の状態に戻ります。 

 

③「戻る」ボタンをクリックすると内容

を変更せずに前の画面に戻ります。 

 

④「登録」ボタンをクリックすると、編

集した内容を保存します。 

 

③ ② 

① 

④ 
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４．５ 『見積情報検索』について 

 

（１） 見積依頼情報とは 

・お取引先企業（発注側）の見積依頼情報データです。 

・EIAJの情報区分では、見積依頼情報（0301）を指しています。 

 

（２） 見積情報検索／一覧画面では以下の処理を行うことができます。 

・受注残管理情報編集：受注残管理情報の入力ができます。 

・見積情報編集：見積回答情報の入力ができます。 

・見積回答送信：見積回答情報を送信できます。 

・見積回答取消送信：見積回答情報の取消データを送信できます。 
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（３） 見積情報検索／一覧画面について 

見積情報検索／一覧画面は以下のようになっています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

基本的な操作方法 

 

①検索条件を入力します。 

 

②「検索」ボタンをクリックします。 

 

③検索結果が表示されます。 

 

④データを選択します。 

 

⑤選択したデータに対して処理をおこな

います。 

 

③ 

④ 

② 

① 

⑤ 
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（４） 見積業務処理手順 

基本的な処理手順を図で表しています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

見積情報検索／一覧画面 

見積情報検索／一覧画面 

検索条件を入力し「検索」ボタンをクリック 

見積情報編集画面 

対象データを選択し、「見積情報編集」をクリック 

見積回答情報を入力し、「登録」ボタンをクリック 

見積情報検索／一覧画面 

対象データを選択し、「見積回答送信」をクリック 

見積情報検索／一覧画面 

受注残管理情報編集画面 

受注残管理情報編集画面 

必要に応じて、受注残管理編

集ボタンをクリックし、受注

残管理情報を更新します 

未回答のものがあれば同様に処理していきます 
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（５） 見積情報編集について 

見積情報検索／一覧から、対象のデータを選択し、見積情報編集ボタンをクリックすると、見積情報編集画面が表示され、 

見積回答情報を入力することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

①入力可能な項目を編集できます。 

 

②「リセット」ボタンをクリックすると

編集する直前の状態に戻ります。 

 

③「戻る」ボタンをクリックすると内容

を変更せずに前の画面に戻ります。 

 

④「登録」ボタンをクリックすると、編

集した内容を保存し、前の画面に戻り

ます。 

 

※入力後、「登録」ボタンをクリックし

ないで「戻る」ボタンをクリックする

と、入力した内容は保存されません。 

 

③ 

① 

② ④ 
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（６） 見積回答送信、見積回答取消送信について 

見積情報編集で、見積回答情報を入力した後、見積回答情報を送信することができます。また、見積回答情報を送信した後に 

見積回答情報の取消データを送信することもできます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

①対象データを選択します。 

 

②見積回答情報を送信したい場合は、

「見積回答送信」ボタンをクリック

し、見積回答情報を送信します。 

 

③既に送信した見積回答情報を取消した

い場合は、「見積回答取消送信」ボタ

ンをクリックし、見積回答情報の取消

情報を送信します。 

 

 

① 

② 

③ 
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４．６ 『注文情報検索』について 

 

（１） 注文情報とは 

・お取引先企業（発注側）の発注者注文情報データです。 

・EIAJの情報区分では、確定注文(0502)、変更注文(0503)、注文取消（0504）、注文打切情報（0505）を指しています。 

 

（２） 注文情報検索／一覧画面からは以下の処理が行えます。 

・注文書出力：注文書を PDF で出力することができます。 

・詳細：詳細情報をみることができます。 

・変更前注文比較：変更前の注文と比較することができます。 

・受注残管理情報編集：受注残管理情報を入力することができます。 

⇒受注残管理情報編集の章で説明します。 

・出荷計画編集：出荷計画を編集することができます。 

⇒出荷情報検索／一覧の章で説明します。 

・出荷情報編集：出荷情報を編集することができます。 

⇒出荷情報編集の章で説明します。 

・CSVダウンロード：検索結果を CSVファイルにしてダウンロードすることができます。 
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（３） 注文情報検索／一覧画面について 

注文情報検索／一覧画面は以下のようになっています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

基本的な操作方法 

 

①検索条件を入力します。 

 

②「検索」ボタンをクリックします。 

 

③検索結果が表示されます。 

 

④データを選択します。 

 

⑤選択したデータに対して処理をおこな

います。 

 

④ 

③ 

② 

⑤ 

① 
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（４） 注文業務処理手順 

基本的な処理手順を図で表しています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

注文情報検索／一覧画面 

注文情報検索／一覧画面 

検索条件を入力し「検索」ボタンをクリック 

出荷情報検索／一覧画面 

対象データを選択し、「出荷情報編集」をクリック 

対象データを選択し、「出荷情報編集」をクリック 

出荷情報編集画面 

出荷情報を入力し、「登録」ボタンをクリック 

受注残管理情報編集画面 

必要に応じて、受注残管理編

集ボタン、出荷計画編集ボタ

ンをクリックし、情報を更新

します 

対象のデータを選択し、「出荷情報送信」ボタンを 

クリック。続けて出荷処理する必要があれば同様に処理

をしていきます 

出荷計画編集画面 

出荷情報検索／一覧画面 



 

 

 

 

 

26 

 

（５） 注文書出力 

注文情報検索／一覧から対象のデータを選択し、注文書出力ボタンをクリックすると、 

注文書を見ることができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

注文書の作成リンクをクリックします

と、ファイルのダウンロード画面が表示

されるので、「開く」ボタンをクリック

すると、注文書が PDFで表示されます。 

 

※ 「保存」ボタンをクリックするとPDF

ファイルとして、ご利用の PC に保存

することが出来ます。 

 



 

 

 

 

 

27 

 

（６） 詳細表示 

注文情報検索／一覧から対象のデータを選択し、詳細ボタンをクリックすると、詳細がみれます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

内容を確認し、「戻る」ボタンで前の画

面に戻ります。 

 

※ スクロールバーを操作することで、

画面をスクロールさせることができ

ます。 
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（７） 累計情報について 

詳細表示をした場合、画面の一番下に累計情報が表示されます。 

累計情報は注文情報に対する各種数値の累計を表示したものです。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

出荷残計算方法は、以下の通りです。 

最新の注文情報の注文数量※1 － 出荷情報の出荷数量合計※2 － 取消注文の取消数量（又は打切り注文の打切り数量） 

＋ 返品情報の返品数量※3 － 返品出荷の合計※3 

 

※１ 確定注文（0502）と変更注文（0503）が存在する場合、最新の変更注文が優先されます。 

※２ 「送信した出荷情報」の出荷数量を合計した値（返品出荷は含めません)。 

※３ お取引先（発注者側）が返品出荷を利用する設定にしている場合のみ適用されます。 

 

完納した場合は、出荷残が 0になります。 

また、取消注文、打切注文が送られてきた場合も出荷残は 0になりますが、送信データの入力内容が JEITA 標準の運用ルールに 

則っていない場合は、0にならない場合もあります。 

注文打切、注文取消を受信した場合は、過剰出荷防止のため、出荷計画や、出荷処理は出来ない状態になります。 
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（８） 変更前注文情報比較 

注文情報検索／一覧から対象のデータを選択し、変更前注文情報比較ボタンをクリックすると、変更前の情報と比較できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①変更前の情報と変更後の情報が項目毎

に表示されます。 

 

②「変更前注文情報詳細」、「変更後注

文情報詳細」ボタンをクリックすると

詳細を確認できます。 

 

 

※表示されるのは、最新と前回のデータ

のみです。それよりも以前のデータは

表示できません。 

① 

② 
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（９） ＣＳＶファイルダウンロード 

注文情報検索／一覧から CSVダウンロードボタンをクリックすると、検索結果を CSVファイルとして保存することができます。 

※ご利用の環境（Windows の設定）によっては、下の画面が表示されずに、いきなり Excelが起動される等の動作をする場合があります。 
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４．７ 『出荷計画検索』について 

 

（１） 出荷計画とは 

注文情報(0502)(0503)、納期確認情報(0701)、納入指示情報(0703)を元に、注文数量に対する納期と納入数量の分納計画 

（単納期、複数納期）を立てることです。 

出荷計画は、納期回答情報(0702)として発注者側へ送信（※）することができます。 

※発注者側が納期回答を取り扱っていない場合、または、注文情報、納入指示情報の希望納期通りに出荷できる場合は、 

この業務を必ずしも行う必要はありません。 

 

（２） 出荷計画検索／一覧からは以下の処理が行えます。 

・出荷計画編集：出荷計画を作成／変更することができます。 

・納期回答送信：作成した出荷計画をもとに、納期回答情報（0702）を送信することができます。 
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（３） 出荷計画検索／一覧画面について 

出荷計画検索／一覧画面は以下のようになっています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

基本的な操作方法 

 

①検索条件を入力します。 

 

②「検索」ボタンをクリックします。 

 

③検索結果が表示されます。 

 

④データを選択します。 

 

⑤「出荷計画編集」ボタンをクリックす

ると、選択したデータに対して出荷計

画を入力できます。 

 

⑥「納期回答送信」ボタンをクリックす

ると、選択したデータの納期回答を送

信します。 

 

④ 

③ 

② 
① 

⑤ 

⑥ 
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（４） 納期回答業務処理手順 

基本的な処理手順を図で表しています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

出荷計画検索／一覧画面 

出荷計画検索／一覧画面 

検索条件を入力し「検索」ボタンをクリック 

対象データを選択し、「出荷計画編集」をクリック 

出荷計画を入力し、「登録」ボタンをクリック後、 

「納期回答送信」ボタンをクリック 

「戻る」ボタンをクリックし、続けて納期回答が必要 

なデータがあれば順次処理をしていきます。 

出荷計画編集画面 

出荷計画編集画面 
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（５） 出荷計画編集／納期回答送信 

出荷計画検索／一覧画面から、「出荷計画編集」ボタンをクリックすると、出荷計画の詳細を入力できます。 

また、その情報を元に納期回答を送信することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

納期を分割する場合（分納） 

対象のデータを選択後、「納期分割」

ボタンをクリックすると、データがコ

ピーされますので、入力項目を編集し

てください。 

誤って「納期分割」ボタンをクリック

してしまった場合や、納期をまとめた

い場合は、対象のデータを選択後に、

「分納削除」ボタンをクリックすると

データを削除できます。 

 

データの並びを変えたい場合 

対象のデータを選択後、「上へ」又は

「下へ」ボタンをクリックすることで

データを移動させることができます。 

 

※変更後に「登録」ボタンをクリックし

ないと変更内容が保存されません。 

 

納期回答を送信したい場合 

「登録」ボタンをクリック後、「納期

回答送信」ボタンをクリックすると納

期回答情報を送信します。 

 

データを編集後、送信したくない場合 

「登録」ボタンをクリックすると入

力したデータの内容は保持されます

が、納期回答情報は送信しません。 

「納期分割」ボタンをクリックすると、選択したデータが 1件コピーされます 

「分納削除」ボタンをクリックすると、選択したデータが 1件削除されます 
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４．８ 『出荷処理』について 

 

（１） 出荷情報とは 

・注文情報(0502)(0503)又は、納期確認情報(0701)、納入指示情報(0703)に対して、受注者側から出荷する際に送信する情報のことです。 

受注残管理システムでは、この出荷情報を元に納品書を作成します。 

 

（２） 出荷処理検索／一覧では、以下の処理を行うことができます。 

・出荷計画編集：出荷計画を入力することができます。 

・出荷情報編集：出荷情報を入力することができます。 

・納品書出力：作成した出荷情報を元に、標準納品書、Dラベルまたは独自納品書を出力します。 

・出荷情報送信：出荷情報を送信します。 

・出荷取消送信：出荷情報の取消を送信します。 
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（３） 出荷情報検索／一覧画面について 

出荷情報検索／一覧画面は以下のようになっています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

①検索条件を入力します。 

 

②「検索」ボタンをクリックします。 

 

③検索結果が表示されます。 

 

④データを選択します。 

 

⑤選択したデータに対して処理を行いま

す。 

 

※ 検索時にタイムアウトでエラーとな

る場合は、出来るだけ条件を絞り込

んで、検索結果件数が少なくなるよ

うにしてください。 

 

⑤ 

④ 

③ 

② 
① 
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（４） 出荷業務処理手順 

基本的な処理手順を図で表しています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

出荷情報検索／一覧画面 

出荷情報検索／一覧画面 

検索条件を入力し「検索」ボタンをクリック 

対象データを選択し、「出荷情報編集」をクリック 

出荷情報を入力し、「登録」ボタンをクリック 

出荷情報編集画面 

出荷情報検索／一覧画面 

「出荷情報送信」ボタンをクリック 
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（６） 出荷情報編集 

出荷情報を入力できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①テキストボックスになっている項目は

入力可能です。 

 

②「登録」ボタンをクリックすると、編

集した情報が保存され、前の画面に戻

ります。 

※このボタンを押しただけでは出荷情

報は送信されません。 

 

③「リセット」ボタンをクリックすると

保存されている状態にもどります。 

 

④「戻る」ボタンをクリックすると前の

画面に戻ります。 

 

① 

② ④ ③ 
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（７） 納品書出力 

出荷処理検索／一覧から「納品書出力」ボタンをクリックすると各種納品書を作成できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

利用したい納品書の種類に応じたボタン

をクリックすることで、納品書をＰＤＦ

形式で作成することができます。 

 

※ ＰＤＦ形式のファイルを保存するこ

ともできます。 
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（８） 出荷情報送信／出荷情報取消送信 

作成した出荷情報を送信、又は送信した出荷情報を取り消すことができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

出荷情報を送信したい場合 

対象データを選択し、「出荷情報送

信」ボタンをクリックします。 

出荷情報が取引相手先へ送信され、出

荷ステータスが「出荷済」になりま

す。 

 

 

送信した出荷情報を取消したい場合 

対象データを選択し、「出荷情報取消

送信」ボタンをクリックします。 

出荷情報取消が取引相手先へ送信さ

れ、出荷ステータスが「未出荷」にな

ります。 
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