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１．事前準備 

 

（１）ご用意いただくＳ／Ｗ 

  「Ｗｅｂ－ＥＤＩ操作手順書（ＥＤＩ業務編）」の要件の他にＰＣに以下のＳ／Ｗがインス 

     トールされていることが前提となります。（納品書印刷機能および注文書印刷機能を使用する場合） 

 

○ Ａｃｒｏｂａｔ® Ｒｅａｄｅｒ®（配布元：Ａｄｏｂｅ社） 

     Ａｃｒｏｂａｔ® Ｒｅａｄｅｒ®は、無償ソフトウェアです。 

       インストールを行うには、ブラウザを起動後、アドビ システムズ社のホームページ（https://www.adobe.com/jp/acrobat/pdf-reader.html）を参照 

してください。ダウンロード画面からソフトウェアをダウンロードすることができます(※)。 

 

※ ダウンロード画面へは、ホームページ内の「Acrobat Reader をダウンロード」のアイコンをクリックすると、 

比較的早くダウンロード画面へ遷移することができます。 

ホームページ内の注意事項をよくお読みになりインストール作業をお願い致します。 
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２．バージョン４．０ 回答機能概要 
２．１機能構成 

 

（１）業務画面の相互関連 

      業務画面の相互関連を示します。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

標準納品書の作成 

標準納品書＋ 

Ｄラベル（１枚） 

Ｄラベル 

（６枚綴り） 

出荷情報詳細入力 

Web-EDI 

ログイン画面 

納期回答情報詳細入力 

送信情報検索 

見積回答情報詳細入力 

Web-EDI 

メニュー画面 

見積回答情報作成 

受信情報検索 

納期回答情報作成 

出荷情報作成 
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(2)回答機能内容 
    下記機能を実現します。 

 

＜回答機能（見積回答情報／納期回答情報／出荷情報）＞ 

 

①見積回答情報送信機能 

・発注者から送信された見積依頼情報を元に、受信者がＷｅｂブラウザ上で直接データ 

入力して見積回答情報を発注者に返送する機能です。 

 

  ＊見積回答情報を作成できる情報は、①見積依頼(0301)の１情報区分です。 

 

  ＊見積回答情報の画面入力項目はＥＩＡＪの２Ｊ版を基準にしています。 

 

 

  ②納期回答情報送信機能 

・受注者が発注者からＷｅｂ上で受信した注文情報、納期確認情報に対してブラウザ上で直接データ 

入力して納期回答情報を発注者に返送する機能です。 

 

  ＊納期回答情報を作成できる情報は、①確定注文(0502)、②変更注文(0503)、③納期確認(0701) 

の３情報区分です。 

 

  ＊納期回答情報の画面入力項目はＥＩＡＪの２Ｊ版を基準にしています。 
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  ③出荷情報送信機能 

・受注者が発注者からＷｅｂ上で受信した注文情報、納入指示情報に対してブラウザ上で直接データ 

入力して出荷情報を発注者に返送する機能です。 

 

  ＊出荷情報を作成できる情報は①確定注文(0502)、②変更注文(0503)、③納入指示(0703)の 

  ３情報区分です。 

 

  ＊出荷情報の画面入力項目はＥＩＡＪの２Ｊ版を基準にしています。 

 

  ＊当標準機能は、出荷履歴や、出荷残を管理することは出来ません。 

したがって、例えば１００受注し、うち２０出荷した場合、受注残８０ですがこの情報を当機能 

で把握する事はできません。 

※ 注残管理機能はオプション（有料）になります。 

 

 

＜注文書および納品書出力機能＞ 

  ○注文書および納品書を出力する事が可能です。（定型フォーマット） 
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３． 操作説明 
この節では日常利用するバージョン４．０機能の業務画面の操作方法を説明します。 

なお、ログインの方法、ホームページ画面の表示等の基本的な操作については「WEB-EDI操作 

手順書（EDI業務編）」にて詳細説明がありますので割愛させていただきます。 

 

 

 

＊ この操作説明書では、操作手順そのものと画面内容の説明を織り交ぜて構成しており、 

画面右上にそのページの説明内容を簡単にマーク表示しています。 

    （操作手順については「操」、画面説明については「画」） 

    操作手順のみ参考にしたい場合は「操」マークの順にページをたどると良いでしょう。 

 

 

操 画 
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（１）見積回答情報送信機能 
①操作手順１（Ｗｅｂ－ＥＤＩメニュー → 見積回答情報作成画面） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操 
・ 「Ｗｅｂ－ＥＤＩメニュー」送信情報作成よ

り”見積回答情報作成”をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

・ 「見積回答情報作成画面」で検索条件を入力

して、“検索”ボタンをクリックします。 
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    a．見積回答情報作成画面の説明 

 

 
＜検索条件＞：見積依頼情報を検索する条件

を指定します。 
対象期間(受付日付)： 

    検索する情報の受付日を指定します。  

発注者コード： 

   相手(発注者)の統一企業コードを指定しま

す。(空白の場合は取引をしている全ての

企業が対象) 

情報区分：見積回答情報を作成する情報区分

を指定します。 

見積回答状況： 

見積回答を作成していないものや、既に作

成したもの等の状況を指定します。 

見積依頼番号：見積依頼番号を 

指定します。 

 (前方一致検索) 

例)見積依頼番号最初に“Mitsumori”が付

くデータを検索したい場合は見積依頼番

号欄に「Mitsumori」と入力します。 

発注者品名コード：発注者品名コードを指定

します。(前方一致検索) 

＜ソート条件＞： 

    並べ替えの条件を指定します。  
昇順：数値の小さい情報順 

降順：数値の大きい情報順 

＜表示件数＞：1 ページに表示する最大数を指

定します。 

画 
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    ｂ．見積回答情報作成の一覧画面 

 

 

画 
・ この画面は、受信した情報に対して、返信する

見積回答情報の作成状況を表示します。 

 

①選択：一覧の中から見積回答をする情報

を選択するときに使用します。 

②回答状況：該当の情報に対して、見積回

答情報の作成状況を示します。 

・未作成：該当の情報に対して、見積回答

情報の作成を行っていない事を示しま

す。 

・作成済：該当の情報に対して見積回答情報

が作成され相手に送信する準備が済んでい

る状態を示します。 

・送信済：該当の情報に対して、見積回答

情報の返信を相手に送信済である事を示

します。 

③見積回答情報入力：クリックすると「見積

回答情報入力画面」を表示します。 

④次頁：一覧に情報が収まらない場合に次の

ページを表示します。 

 

① 

③ 

② 

④ 
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    ②操作手順２（見積回答情報入力） 

 

 

 

 
  

① 

操 
① 該当の情報を選択します。 

② “見積回答情報入力”ボタンをクリックし

ます。 

※次ページの見積回答情入力画面が表示

されます。 

 

 

② 
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    ｃ．見積回答情報作成画面の説明(①画面項目の説明) 画 
①選択欄：一覧の中から見積回答情報作成・

送信、詳細入力を選択する時に使用しま

す。 

②回答状況：該当の情報に対して、見積回

答情報の作成・送信状況を示します。 

・未作成：該当の情報に対して見積回答情

報の作成を行っていない事を示します。 

・未送信：該当の情報に対して、見積回答

情報の作成が行われたことを示していま

す。 
・送信済：該当の情報に対して見積回答情報

の返信を相手側に送信済である事を示して

います。 

③入力項目に表示される内容は作成元である

見積依頼情報の内容です。テキストボック

スになっている項目は内容を変更すること

が出来ます。 

(見積回答数量、回答納期の繰り返しが 1 回

の場合は編集することが可能な項目があ

ります。例は、見積回答数量 1 です。) 

 

① ② 
③ 
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     ｄ．見積回答情報作成画面の説明(②画面内ボタン項目の説明) 

 

 

① 

② 

③ ①作成：見積回答情報を作成するときに使用し

ます。クリックすると該当情報の送信状態が

未送信になります。 

②送信：作成した見積回答情報を発注者側に送

信します。(複数指定可)クリックすると該当

情報の送信状態が送信済になります。 

③詳細入力：クリックすると該当の見積回答情

報の詳細入力画面を表示します。一覧から変

更できない項目を変更する場合に使用しま

す。 

 

 

画 
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     ｅ．見積回答情報詳細入力画面の説明 

 

 

 
この画面は見積回答情報入力画面の一覧で変更

できない項目を変更するときに使用します。 

①作成：見積回答情報を作成します。 

②戻る:見積回答情報入力画面に戻ります。 

③リセット：テキストボックスに入力した内

容を元の状態 (入力前の状態)に戻しま

す。： 

④赤項目名は EIAJ の標準で必須項目である事

を表します。 

⑤このボタンをクリックする事によって 

基本情報 1，基本情報 2，詳細，漢字 

の画面を切り替えることが出来ます。 

⑥入力項目に表示される内容は作成元である

見積依頼情報の内容です。テキストボック

スになっている項目は内容を変更して入力

することが出来ます。 

 

※納入先郵便番号については 8 桁の入力項目

を用意しておりますが、1C、1D 版では最大 6

桁ですので入力時にはご注意下さい。 

① 

② ③ 

④ 

⑤ 

⑥ 

画 
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    ③操作手順３（見積回答情報作成画面－送信） 

 

 
操 

①各項目を入力します。 

出荷情報入力画面からは変更できない項目

に入力するときは該当の情報を選択して、

詳細入力をクリックして、必要項目を入力

します。 
②見積回答情報を作成したい情報を選択し、 

“作成”ボタンをクリックします 

見積回答情報詳細画面で入力した場合は、見

積回答情報詳細画面の“作成”ボタンをクリ

ックします。 

   見積回答情報入力画面の送信状態欄が 
   「未送信」に変わります。 

 

③見積回答情報を送付する場合は、送信ボタン

をクリックします。 

   見積回答情報入力画面の送信状態欄が 
   「送信済」に変わります。 
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（２）出荷情報送信機能                                
    ①操作手順１（Ｗｅｂ－ＥＤＩメニュー → 出荷情報作成画面） 

 

 

  

ｂ

操 
・ 「Ｗｅｂ－ＥＤＩメニュー」より”出荷情報作

成”をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

・ 「出荷情報作成画面」で検索条件を入力し

て、“検索”ボタンをクリックします。 
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    ａ．出荷情報作成画面の説明 

 

＜検索条件＞：出荷情報を検索する条件を指

定します。 
情報区分：受信情報から出荷情報を作成する

場合は、受信情報を選択後、情報区分を指

定します。(複数指定可) 

作成済みの出荷情報を検索する場合は出荷

情報を選択します。 

対象期間(受付日付)：検索する情報の受付日

を指定します。  

出荷情報作成／送信状況：作成済みの出荷情

報の状態を指定します。 

発注者コード：相手(発注者)の統一企業コー

ドを指定します。(空白の場合は取引をして

いる全ての企業が対象) 

注文番号：注文番号を指定します。 

      (前方一致検索) 

例)注文番号最初に“Tyumon”が付くデー

タを検索したい場合は注文番号欄に

「Tyumon」と入力します。 

発注者品名コード：発注者品名コードを指定し

ます。(前方一致検索) 

＜ソート条件＞： 

    並べ替えの条件を指定します。  
昇順：数値の小さい情報順 

降順：数値の大きい情報順 

＜表示件数＞：1 ページに表示する最大数を

指定します。 

画 
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    ｂ．出荷情報作成画面（作成済み出荷情報検索） 

 
画 

＜検索条件＞：作成済み出荷情報を検索する 

    条件を指定します。 
情報区分：作成済みの出荷情報を検索する場合

は出荷情報を選択します。 

対象期間(作成日付)  ：検索する出荷情報の作

成日を指定します。  

出荷情報作成／送信状況： 

未送信：出荷情報を送信していない情報 

送信済：出荷情報を送信している情報 

全て  ：上記全て 

発注者コード：相手(発注者)の統一企業コード

を指定します。(空白の場合は取引をしてい

る全ての企業が対象) 

注文番号：注文番号を指定します。 

 (前方一致検索) 

例)注文番号最初に“Tyumon”が付くデータ

を 検索 し た い 場合 は 注 文番 号 欄に

「Tyumon」と入力します。 

発注者品名コード：発注者品名コードを指定し

ます。(前方一致検索) 

納品書印字状態：納品書出力を行ったかどう

か。 

D ラベル印字状態：D ラベル出力を行ったか 

どうか。 

＜ソート条件＞： 

    並べ替え条件を指定します。 

昇順：数値の小さい情報順 

降順：数値の大きい情報順 

＜表示件数＞：1 ページに表示する最大数を指定

します。 
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    ｃ．出荷情報作成画面（受信情報検索） 

 

・ この画面は、受信した情報に対して、返信する

出荷情報の作成状況を表示します。 

 

①選択：一覧の中から出荷入力、納品書作

成をする情報を選択するときに使用しま

す。 

②出荷情報作成／送信状況：該当の情報に

対して、出荷情報の作成状況を示しま

す。 

・未作成：該当の情報に対して、出荷情報

の作成を行っていない事を示します。 
・作成済：該当の情報に対して出荷情報が作

成され相手に送信する準備が済んでいる状

態を示します。 

・送信済：該当の情報に対して、出荷情報

の返信を相手に送信済である事を示しま

す。 
③出荷情報入力：クリックすると「出荷情報

入力画面」を表示します。 

④次頁：一覧に情報が収まらない(１ページ２

０件まで表示)場合に次の２０件を表示し

ます。 

 

 

画 

① 

② 

③ ④ 
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    ②操作手順２（出荷情報入力） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①該当の情報を選択して“出荷情報入力”ボ

タンをクリックします。次ページの出荷情

入力画面が表示されます。 

 

操 

① 
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    ｄ．出荷情報作成画面の説明(①画面項目の説明) 

 

 

 ①選択欄：一覧の中から出荷情報作成・送

信、納品書、D ラベルを出力する情報を選

択する時に使用します。 

②出荷情報作成／送信状況：該当の情報に

対して、出荷情報の作成・送信状況を示

します。 

・未作成：該当の情報に対して出荷情報の

作成を行っていない事を示します。 

・未送信：該当の情報に対して、出荷情報

の作成が行われたことを示しています。 
・送信済：該当の情報に対して出荷情報の返

信を相手側に送信済である事を示していま

す。 

③納品書欄、D ラベル欄：納品書、D ラベルが

印刷されたかどうかを示します。 

・未：納品書 or D ラベルは作成していませ

ん。 

・済：納品書、D ラベルを出力済みです。 

④分納 NO.：同一注文番号の情報に対して、

納期の回数を示します。 
⑤入力項目に表示される内容は作成元である

注文情報 or 納入指示情報の内容です。テ

キストボックスになっている項目は内容を

変更することが出来ます。 

   (例は出荷数量欄です。) 

 

画 

① 
② ③ ④ 

⑤ 
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     ｅ．出荷情報作成画面の説明(②画面内ボタン項目の説明) 

 

 

⑤ ⑥ 

① ② ③ ④ 

①作成：出荷情報を作成するときに使用しま

す。クリックすると該当情報の送信状態が未

送信になります。 

②送信：作成した出荷情報を発注者側に送信し

ます。(複数指定可)クリックすると該当情報

の送信状態が送信済になります。 

③詳細入力：クリックすると該当の出荷情報の

詳細入力画面を表示します。一覧から変更で

きない項目を変更する場合に使用します。 

④納品書作成：該当の情報の標準納品書を作成

する画面を表示します。 

⑤標準納品書＋D ラベル(１枚)：該当の情報の

標準納品書と D ラベル１枚を作成する画面を

表示します。 

⑥D ラベル(６枚綴り)：該当の情報の D ラベル

を６枚作成する画面を表示します。 

画 
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     ｆ．出荷情報詳細入力画面の説明 

 

 

① 

② ③ 

④ 

⑤ 

この画面は出荷情報入力画面の一覧で変更でき

ない項目を変更するときに使用します。 

①作成：出荷情報を作成します。 

②戻る:出荷情報入力画面に戻ります。 

③リセット：テキストボックスに入力した内

容を元の状態 (入力前の状態)に戻しま

す。： 

④他の項目と色が異なる項目名は EIAJ の標準

で必須項目である事を表します。 

⑤それぞれのタブをクリックして情報の切り

替えを行うことが出来ます。 

⑥入力項目に表示される内容は作成元である

注文情報 or 納入指示情報の内容です。テ

キストボックスになっている項目は内容を

変更して入力することが出来ます。 

 

※納入先郵便番号については 8 桁の入力項目

を用意しておりますが、1C、1D 版では最大 6

桁ですので入力時にはご注意下さい。 

画 
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    ③操作手順３（出荷情報詳細入力画面） 

 

 

 

操 
①各項目を入力します。 

出荷情報入力画面からは変更できない項目

に入力するときは該当の情報を選択して、

詳細入力をクリックして、必要項目を入力

します。 
②出荷情報を作成したい情報を選択し、 

“作成”ボタンをクリックします 

出荷情報詳細画面で入力した場合は、出荷情

報詳細画面の“作成”ボタンをクリックしま

す。 

 

 

 

 

   出荷情報入力画面の送信状態欄が 

   「未送信」に変わります。 
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    ④操作手順４（出荷情報作成画面－納品書出力） 

 

 

 

操 
①納品書を作成したい情報を選択して、“納品

書の作成”ボタンをクリックします。（最大

２０件まで選択可） 

   ※標準納品書＋D ラベル、D ラベルを出力し

たい場合は標準納品書の作成ボタンの変わり

にそれぞれ“標準納品書＋D ラベル(１枚)”

ボタン、“D ラベル(６枚綴り)”ボタンをク

リックします。 

 

・納品書、D ラベルは送信状態が「未送信」、

「送信済」の情報に対して出力することが出

来ます。 
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     ⑤操作手順５（帳票作成画面） 

 

 

  

操 

 

標準納品書の作成をクリックします。 

 

元の画面の右上にダウンロードしたファイル名と 

ファイルを開く操作、保存したフォルダを開く操作

があるポップアップが表示されます。 

 

①納品書を即表示したい場合 

ファイルを開くをクリックします。 

Acrobat® Reader®が起動され、納品書が表示さ

れます。 

 

②ファイルをコピーしたい場合 

  ポップアップのフォルダーマークをクリックす

するとダウンロードフォルダが開きます。 
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① Ａｃｒｏｂａｔ® Ｒｅａｄｅｒ®が自動

起動し、納品書の印刷プレビュー画面が

表示されます。 

 

○プリンタへの出力方法 

Ａｃｒｏｂａｔ® Ｒｅａｄｅｒ®の機能で行

って下さい。 

・ Ａｃｒｏｂａｔ® Ｒｅａｄｅｒ®の印刷

ボタン 

 

② Ａｃｒｏｂａｔ® Ｒｅａｄｅｒ®は×ボ

タンで終了します。 

 

※複数選択時 

 選択時に複数選択した場合、 

 １画面に２頁分の情報が 

 表示されます。 

 

   （前頁）   （次頁） 

 

     
 

上記マークのボタンを押下する事により次頁

前頁を表示することができます。 

 

操 
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“×”ボタンをクリックし、「出荷情報入力画

面」に戻ります。 

操 
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    ⑥操作手順６（出荷情報作成画面－送信） 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①納品書の出力が終了すると出荷情報入力画面

の納品書欄が“済”に変わります。 

 

 

 

 

 

 

②相手に返信するために、返信する情報を選択

し、“送信”ボタンをクリックします。 

 

③出荷情報入力画面の送信状態欄が「送信済」

になれば完了です 

 

 

操 

② 
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（３） 納期回答情報送信機能 

① 操作手順１（Ｗｅｂ－ＥＤＩメニュー → 納期回答情報作成画面） 

 

 

 

・ ①「Web-EDI メニュー」“納期回答情報作  

成”をクリックします。 

・   次ページの「納期回答情報作成画面」が 

  表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・ 「納期回答情報作成画面」で検索条件を 

入力して、“検索”ボタンをクリックしま

す。 

操 
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   ａ．納期回答情報作成画面の説明 

 

 ＜検索条件＞：納期回答情報を検索する条件を

指定します。 

情報区分：受信した情報を元に納期回答情報

を作成するには、”受信情報”を選択後情

報区分を指定します。(複数指定可) 

対象期間(受付日付)：検索する情報の受付日

を指定します。 

納期回答状況： 

未作成：納期回答情報を作成していない情報 

作成済：納期回答情報を作成した情報 

全て  ：上記全て 

発注者コード：相手(発注者)の統一企業コー

ドを指定します。(空白の場合は取引をし

ている全ての企業が対象) 

注文番号：注文番号を指定します。 

 (前方一致検索) 

例)注文番号最初に“Tyumon”が付くデー

タを検索したい場合は注文番号欄に

「Tyumon」と入力します。 

発注者品名コード：発注者品名コードを指定

します。(前方一致検索) 

 購買担当：購買担当を指定します。 

(前方一致検索) 

＜ソート条件＞： 

    並べ替え条件を指定します。 

昇順：数値の小さい情報順 

降順：数値の大きい情報順 

＜表示件数＞：1 ページに表示する最大数を指

定します。 

画 
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   ｂ．納期回答情報作成画面（作成済み納期回答検索）の説明 

 

 

画 
＜検索条件＞：納期回答情報を検索する条件

を指定します。 

情報区分：作成済みの納期回答を検索する

には、”納期回答”を選択します。 

対象期間(作成日付)：検索する納期回答情

報の作成日を指定します。 

相手取引先企業コード：相手(発注者)の統

一企業コードを指定します。(空白の場

合は取引をしている全ての企業が対象) 

納期回答状況：納期回答の送信状況 

未送信：納期回答情報を送信していない

情報 

送信済：納期回答情報を送信した情報 

全て  ：上記全て 

注文番号：注文番号を指定します。 

 (前方一致検索) 

例)注文番号最初に“Tyumon”が付くデ

ータを検索したい場合は注文番号欄に

「Tyumon」と入力します。 

発注者品名コード：発注者品名コードを指

定します。(前方一致検索) 

購買担当：購買担当を指定します。 

(前方一致検索) 

＜ソート条件＞： 

    並べ替え条件を指定します。 

昇順：数値の小さい情報順 

降順：数値の大きい情報順 

＜表示件数＞：1 ページに表示する最大数を

指定します。 
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   ｃ．納期回答情報作成画面（受信検索結果一覧）の説明 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

画 
この画面は、受信した情報に対して返信する 

納期回答情報の作成状況を表示します。 

 

①選択：一覧の中から納期回答入力を行う情

報を選択するときに使用します。 

②作成状態：該当の情報に対して、納期回答

情報の作成状況を示します。 

未作成：該当の情報に対して納期回答

情報の作成を行っていない事

を示します 

作成済：該当の情報に対して納期回答

情報が作成され相手に送信する

準備が済んでいる状態を示しま

す。 

送信済：該当の情報に対して、納期回

答情報の返信を相手に送信済

である事を示します。 
③納期回答情報入力：クリックすると「納期

回答情報入力画面」を表示します。 

④次頁：一覧に情報が収まらない(1 ページ

２０件まで表示)場合に次の２０件を表示

します。 

 

① 
② 

③ ④ 
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  ②操作手順２ 納期回答情報作成画面（納期回答情報入力） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

①該当の情報を選択して“納期回答情報入力”

ボタンクリックします。次ページの納期回答

情報入力画面が表示されます。 

 

 

 

 

操 
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  ｄ．納期回答情報作成画面の説明（①画面項目の説明） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

①選択：一覧の中から納期回答入力を行う情報

を選択するときに使用します。 

②送信状態:該当の情報に対して、納期回答情報

の作成・送信の状況を示します。 

未作成：該当の情報に対して納期回答情報の

作成を行っていない事を示します。 

未送信：該当の情報に対して、納期回答情報

が作成された事を示します。 

送信済：該当の情報に対して納期回答情報の

返信を相手に送信済である事を示しま

す。 

③ 入力項目に表示される内容は作成元である

注文情報、納入指示情報の内容です。テキ

ストボックスになっている項目は内容を変

更することが出来ます。 

 

 

 

画 

① 

② ③ 
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  ｅ．納期回答情報作成画面の説明(②ボタン項目の説明) 

 

 

 

 

 

 

 

ｖ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

①作成：納期回答情報を作成する時に使用し

ます。クリックすると該当情報の納期回答

情報が作成され、送信状態欄が未送信にな

ります。 

②送信：作成した納期回答情報を相手(発注

者)に送信します。(複数指定可)クリック

すると該当情報の送信状態が送信済になり

ます。 

③詳細入力：クリックすると該当情報の納期

回答情報詳細入力画面を表示します。分納

の情報や一覧から変更できない項目を変更

する場合に使用します。 

 

 

 

 

画 

①  ② ③ 
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  ｆ．納期回答情報詳細入力画面の説明 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

この画面は納期が分納の情報 or 納期回答情報

入力画面の一覧で変更できない項目を変更す

る時に使用します。 

①作成ボタン：納期回答情報を作成します。 

②戻るボタン：納期回答情報入力画面に戻り

ます。 

③リセットボタン：テキストボックス入力し

た内容を元の状態(入力前の状態)に戻しま

す。 

④他の項目と色が異なる項目名は EIAJ の標準

で必須項目である事を表します。 

⑤それぞれのタブをクリックして情報の切り

替えを行う事ができます。 

 

画 

② 

⑥ 

⑤ ① ③ 

④ 
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  ③操作手順３（納期回答情報作成） 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

①各項目を入力します。 

  納期回答情報入力画面から変更できない項

目に入力する時は該当の情報を選択して、

詳細入力をクリックし、変更のある項目を

入力します。 

②納期回答情報を作成したい情報を選択し、 

  “作成”ボタンをクリックします。 

   納期回答情報詳細入力画面で入力した場合

は、納期回答情報詳細入力画面の“作成ボ

タン”をクリックします。 

 

 

 

 

 

    納期回答情報入力画面の送信状態欄が 

   「未送信」に変わります。 

操 
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  ④操作手順４（納期回答情報作成－送信） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①相手側に返信するために該当の情報を選択

し、“送信”ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②納期回答情報入力画面の送信状態が 

 「送信済」になれば完了です。 

操 

② 

① 
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（４） 注文書印刷機能：注文書はメニュー「受信情報検索画面」および「受注データ検索画面」の２つの 

メニューから移動することができます。 

①受信情報検索からの手順 

 

  ・「受信情報検索画面」で検索条件を 

入力し、”検索ボタン”をクリックしま

す。 

操 
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・ 「受信状況一覧表画面」より注文書出力

対象となるデータを選択し、”明細ボタ

ン”をクリックします。 

 

 

 

 

 

・「受注データ明細画面」より注文書 

出力するデータを選択（複数指定可） 

し、”注文書”ボタンをクリックしま

す。 

 

※ver2.0 より複数選択が可能 

になりました。 

【複数頁印刷を行なう場合の注意点】 

ネットスケープナビゲータとインターネ

ットエクスプローラを比較した場合、ネ

ットスケープの方がより帳票出力で失敗

しづらいことが報告されています。 

 

操 
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注文書の作成をクリックします。 

 

元の画面の右上にダウンロードしたフ

ァイル名と 

ファイルを開く操作、保存したフォル

ダを開く操作があるポップアップが表

示されます。 

 

①注文書を即表示したい場合 

ファイルを開くをクリックしま

す。Acrobat® Reader®が起動され、

注文書が表示されます。 

 

②ファイルをコピーしたい場合 

  ポップアップのフォルダーマーク

をクリックすするとダウンロード

フォルダが開きます。 

 

 

操 
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① Ａｃｒｏｂａｔ® Ｒｅａｄｅｒ®が自動

起動し、注文書の印刷プレビュー画面が

表示されます。 

 

○プリンタへの出力方法 

Ａｃｒｏｂａｔ® Ｒｅａｄｅｒ®の機能で行

って下さい。 

・ Ａｃｒｏｂａｔ® Ｒｅａｄｅｒ®の印刷ボ

タン 

 

② Ａｃｒｏｂａｔ® Ｒｅａｄｅｒ®は×ボ

タンで終了します。 

 

※複数選択時 

 選択時に複数選択した場合、 

 

 

 

   （前頁）   （次頁） 

 

上記マークのボタンを押下する事により次頁

前頁を表示することができます。 

 

注意点） 

２０頁を超える複数頁印刷は正常に出力され

ない場合があります。出力されない場合、受

信データ明細画面で選択数を減らしていただ

く必要がありま す。 

（左画面の場合、総ページ数＝３で現在表

示してるページが１です） 

操 
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（５） 標準納品書印刷機能 

      （２）出荷情報送信機能の中で説明しています。 
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（６） 帳票出力がうまくいかない場合の手順 

ご利用の端末環境によっては、まれに複数印刷ができない場合があります。 

・全く、帳票の画面が出力しない。 

・選択されたデータ数以下の枚数しか出力されない。 

この場合、下記の手順にしたがって下さい。（例は注文書の場合です。納品書の場合は、”注文書”を”納品書”に読み替えて下さい。 

 

 

「注文書の作成画面」を表示 

 

                

                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 

② 

① 注文書作成を右クリックし     

② “名前を付けてリンクを保存”を押します                                                            
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② ”ファイル名を付けて保存”画面が表示されるのでファイル名をつけて保存します。 

 
 

 

 

保存したファイルをエクスプローラの”ファイルを開く”等で開くと、Ａｃｒｏｂａｔ® Ｒｅａｄｅｒ®が起動して画面が表示されます。 

 

 

② 


