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はじめに 
  ２００１年７月２日より、WEB－EDIでは「受領確認」を意識的に行えるよう、画面を一部変更いたしました。 

「受領確認」を行うことによって相手取引先に受信確認情報（受信確認情報とは、相手取引先から伝送されたメッセージを 

確かに受け取ったという確認のメッセージです。）を送信することができます。 

 

※受信確認情報の要、不要（する、しない）については相手取引先と協議の上、決定して下さい。 

 

○前準備 

「受領確認」を行うためには、前準備として【受領確認の設定】を行います。 

この作業は、発注お取引先と新規にパートナー登録する度ごとに１回のみ行います。※初期設定は、受領確認“する”に設定されています。 

 

○受領確認手順について 
受領確認を行うには、次の２通りの方法があります。 

  
（１）受信データ明細画面でメッセージ内容を確認した後【閲覧確認】ボタンを押下 

（２）受信したメッセージの CSVファイルをダウンロードし、【ダウンロード完了】ボタンを押下 
  
受領確認を行う場合は、上記２つの内どちらかを行ってください。 

次ページより、それぞれの詳しい説明を致します。 

 

○送信情報検索 

受信確認情報の送信状況が確認できます。 
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１－１．パートナー毎の受領確認の設定 

 

（１）新規パートナー登録通知 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

 

 【新規パートナー登録通知】は、新

規パートナー登録をする度毎に、【受

領確認設定の依頼】として表示されま

す。  

 この画面が表示されたら「受領確認

の設定」を行って下さい。 

※新規パートナー登録時に１回のみ

行います。 

 

 「受領確認の設定」が行われるまで

この画面は、ログイン後に毎回表示さ

れます。 

 

 

①「確認」ボタンを押下し、次画面へ

移動します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１．前準備 
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（２）受領確認の設定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①受領確認の設定リンクを左クリ 

 ックして下さい。 
パートナー登録されている発注者が 

一覧表示されます。 

新規で登録された発注者お取引先は 

ピンク色で表示されています。 

 

②受信確認のコンボボックスから

「あり」「なし」のいずれかを選択 

します。 
  あり：お取引先に受信確認情報が 

        返信されます。 

  なし：お取引先に受信確認情報が 

        返信されません。 

 

③設定したい行の選択チェックボ

ックスにチェックを入れます。 

 

④【受信確認の設定】ボタンを押下 

します。 

ピンク色のお取引先を設定した 

場合は白色に変化します。 

 

 
 トピック： 

「選択」ボタンを押下した時 

 ・１つでもチェックがある場合 

   全ての項目のチェックが外れる。 

・チェックがない場合 

   全ての項目のチェックが付く。 

 

① 

② 

③ 

④ 
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２－１．受領確認の流れ（受信データ明細閲覧） 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

WEB－EDI 

ログイン画面 
①ユーザ ID、パスワードを入力し、ログインしてください。 

受信情報検索 

画面 

②受信情報を検索します。検索対象期間（必須）を入力して下の【検索】 

ボタンを押下してください。 

この画面はログイン時に表示されますが、もしも表示されない場合は、 

画面左メニューの受信情報検索リンクをクリックして下さい。 

※さらに検索条件を指定して絞込検索を行いたい場合は、その他の項目に 

 適当な入力または選択を行って【検索】ボタンを押下してください。 

 

受信状況一覧表 

画面 

③明細を参照したい受信データの選択欄にチェックを入れ（複数選択不可）、 

【明細】ボタンを押下してください。 

  

受信データ明細 

画面 

④選択した受信データの明細が表示されます。受領確認をしてよろしけれ 

 ば、【閲覧確認（受領確認）】ボタンを押下してください。 

※【閲覧確認（受領確認）】ボタンは、受信状態が未確認の時のみ表示さ 

 れます。 

受信データ明細 

画面 

⑤受信データ明細画面が再表示され、受信状態が未確認から確認済に変わ 

り、「閲覧確認指示が完了しました。」というメッセージが表示されま 

す。 

２．受領確認手順 
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（１）ログイン 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 

 

①Weblogin名を「ユーザ ID」の欄 

に、Webパスワードを「パスワ 

ード」の欄に入力して【ログイン】

ボタンを押下して下さい。 
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（２）受信情報検索 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

①「検索対象期間」を入力して 

ください。（必須） 

 

②「送信者コード」の右端の 

  をクリックすると取引先

を選択できます。入力しなけれ

ば全ての取引先が対象となり

ます。 

 

③「情報区分」を入力すると情報

区分ごとに表示することが出

来ます。入力しなければ全ての

情報区分が対象となります。 

 

④「受信状態」グループ内の検 

索するメッセージの状態を選 

択してください。(必須) 

 

⑤【検索】ボタンを押下します。 

① 

② 

③  

④ 

⑤  

エラー：伝送データにエラーが発 

    生したデータ 

新着 ：1度も閲覧していない 

    データ 

未確認：受領確認していない 

確認済：“受信確認情報”を相手先 

    に送信済のデータ 

全て ：上記全て 
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（３）受信状況一覧表 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

①表示させたいデータの選択 

欄にチェックを入れます。 

(複数選択不可) 

 

②【明細】ボタンを押下します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
トピック： 

・未閲覧のデータの明細を表示すると

受信状態が未確認に変わります。 

・【明細】ボタンを押下せずに、【指定

ダウンロード】ボタンを押下すると

選択したメッセージをダウンロード

することが出来ます。 

・【明細】ボタンを押下せずに、【未ダ

ウンロード分全てダウンロード】ボ

タンを押下すると全ての未ダウンロ

ード分をダウンロードすることが出

来ます。このとき「選択」欄のチェ

ックは無視されます。 

① 

② 
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（４）受信データ明細 

 

 

 

 

 

 

  

選択した受信データの明細が表

示されます。 

 

①【閲覧確認（受領確認）】ボタ

ン受信状態が未確認の場合の

みに表示されます。選択した受

信データに対して受領確認を

送信してよろしければ、【閲覧

確認（受領確認）】ボタンを押

下して下さい。 
① 
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（５）受信データ明細（受領確認後） 
 

 

 

 

 

 

 

  

再び受信データ明細画面が表示

されます。 

 

①「受信状態」の欄が未確認から 

確認済に変わり、受信確認情報 

が相手先に返信されます。 

 

②また、“受信確認指示をが完了

しました。”というメッセージ

が表示されます。 

① 

② 
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２－２．受領確認の流れ（ダウンロード） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

WEB－EDI 

ログイン画面 

受信状況一覧表 

画面 

受信データ明細 

画面 

受信データの 

ダウンロード画面 

②ユーザ ID、パスワードを入力し、ログインしてください。 

  

②受信情報を検索します。検索対象期間（必須）を入力して下の【検索】 

ボタンを押下してください。 

この画面はログイン時に表示されますが、もし表示されない場合は、 

画面左メニューの受信情報検索リンクをクリックして下さい。 

※さらに検索条件を指定して絞込検索を行いたい場合は、その他の項目に 

 適当な入力または選択を行って【検索】ボタンを押下してください。 

③明細を参照したい受信データの選択欄にチェックを入れ（複数選択不可）、 

 【明細】ボタンを押下してください。 

 

⑤受信データの明細が表示されます。 

⑥右下のダウンロードボタンをクリックしてください。 

 

受信情報検索 

画面 

 

⑦左上の選択欄にチェックを入れ、【ダウンロード開始】ボタンをクリック 

 してください。 

⑧ダウンロードが終了したら、下の【ダウンロード完了（受領確認）】ボ 

 タンを押下してください。 
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（１）ログイン 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

①Weblogin名を「ユーザ ID」の欄 

に、Webパスワードを「パスワ 

ード」の欄に入力して【ログイン】

ボタンを押下して下さい。 

 

① 
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（２）受信情報検索 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

エラー：伝送データにエラーが発 

    生したデータ 

新着 ：1度も閲覧していない 

    データ 

未確認：受領確認していない 

確認済：“受信確認情報”を相手先 

    に送信済のデータ 

全て ：上記全て 

①「検索対象期間」を入力して 

 ください。（必須） 

 

②「送信者コード」の右端の 

  をクリックすると 

取引先を選択できます。 

入力しなければ全ての取引先

が対象となります。 

 

③「情報区分」を入力すると情 

報区分ごとに表示することが

出来ます。入力しなければ全て

の情報区分が対象となります。 

 

④「受信状態」グループ内の検索

するメッセージの状態を選 

択してください。(必須) 

 

⑤【検索】ボタンを押下します。 

① 

②  

⑤ 

③  

④  
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（３）受信状況一覧表 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 表示させたいデータの選択 

 欄にチェックを入れます。 

 (複数選択不可) 

 

②【明細】ボタンを押下します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
トピック： 

・未閲覧のデータの明細を表示すると

受信状態が未確認に変わります。 

・【明細】ボタンを押下せずに、【指定

ダウンロード】ボタンを押下すると

選択したメッセージをダウンロード

することが出来ます。 

・【明細】ボタンを押下せずに、【未ダ

ウンロード分全てダウンロード】ボ

タンを押下すると全ての未ダウンロ

ード分をダウンロードすることが出

来ます。このとき「選択」欄のチェ

ックは無視されます。 

① 

② 
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（４）受信データ明細 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①【ダウンロード】ボタンを 

クリックしてください。 

① 
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（５）受信データのダウンロード（ダウンロード開始） 
 

 

 
 

 
 

①「選択」欄にチェックを入れ 

 【ダウンロード開始】ボタンを

クリックします。 

 

②デフォルトのダウンロードフ

ォルダーに保存されます。 

 フォルダーに表示をクリック

するとダウンロード先のフォ

ルダが表示されます。 

 

 

③その場ですぐに内容を確認す

る場合は「ファイルを開く」をク

リックするとＣＳＶファイルが 

開きます。 

 

 

 

 

 

【トピック】 

・「CSVヘッダ有」にチェックを入

れてから、ダウンロードする

と、CSV ファイルにヘッダが加

わります。 

① 

② 

③ 
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（６）受信データのダウンロード（ダウンロード完了） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

①ダウンロードが終了した後、 

【ダウンロード完了(受領確認)】 

ボタンを押下してください。 

受信状態が確認済になり、受信

確認情報が相手先に返信され

ます。 

① 
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（７）受信データの完了（受領確認後） 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

受信データダウンロード完了の 

メッセージが表示されます。 
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３－１．送信情報検索（自社送信状況確認） 
 

受信確認情報等が相手先に送信されたかどうかを確認できます 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

WEB-EDIメニュー 

受信情報検索 
③画面左メニューの送信情報検索リンクをクリックして下さい。 

送信情報検索 

画面 

②送信情報を検索します。検索対象期間（必須）を入力して【検索】ボタン

を押下してください。 

※さらに検索条件を指定して絞込検索を行いたい場合は、その他の項目に適 

 当な入力または選択を行って【検索】ボタンを押下してください。 

送信データ一覧表 

画面 ③送信したメッセージの一覧表が表示され、送信メッセージを相手が確認し 

た場合は「受信確認受付日時」の欄に日付と時刻が表示されます。また、 

選択欄の数字をクリックしますと、送信メッセージの明細を見ることがで 

きます。 

３．送信情報検索 
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（１）送信状況検索（自社送信状況確認） 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

貴社の送信しましたメッセージ 

の検索を行います。 

 

①画面左メニューの「送信情報検 

索」リンクをクリックしてくだ 

さい。 

 

②検索対象期間を入力してくださ 

い。（必須） 

＊さらに検索条件を指定して、 

 絞込検索を行いたい場合は、 

 その他の項目に適当な入力ま 

 たは選択を行って下さい。 

 

③受信確認情報だけを検索するに

は情報区分に「9001」を 

入力してくください 

 

④検索条件の入力が終わりまし  

たら、【検索】 

ボタンを押下して下さい。 

 

代表的な情報区分 

受信確認情報：9001 

見積回答情報：0302 

納期回答情報：0702 

出荷情報：0704 

① 

② 

③ ④ 
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（２）送信データ一覧表 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

検索条件に沿った、貴社の送信

したメッセージ一覧表が表示さ

れます。 

 

①「選択」欄にチェックを入れ

「明細」ボタンをクリックし

ますと、その送信メッセージ

の明細を見ることができま

す。 

 

 

送信日時： 

受信確認情報が作成された日

時。この日時より、２時間前後

には受信確認情報が発注先へ送

信されます。 

 

受信確認受付日時： 

発注先から情報区分のメッセー

ジを受信したという受信確認を

受付けた日時。 

① 
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（３）送信データ明細画面 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

選択したメッセージの明細が表

示されます。 

 


